






n. Asli Surat pernyataan persetujuan atasan langsung untuk mengikuti rangkaian seleksi 

terbuka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama. 

o. Mengisi dan menandatangani Pakta Integritas ditanda tangani diatas meterai Rp. 

10.000,-. 

p. Makalah dan Deskripsi Diri sebagaimana dimaksud pada persyaratan khusus 

sebanyak 5 eksemplar. 

q. Pas foto berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm dengan latar warna merah sebanyak 3 

lembar. 

 

2. Surat lamaran beserta seluruh dokumen persyaratan administrasi dalam bentuk soft copy 

dikirim melalui email kepegawaian@unsika.ac.id paling lambat tanggal 17 Januari 

2025. 

 

3. Seluruh Dokumen sebagaimana dimaksud pada angka 2 (dua) di atas dalam bentuk 

dokumen cetak (hard copy) dimasukan dalam 1 (satu) amplop tertutup serta diantar 

langsung atau dikirim paling lambat tanggal 17 Januari 2025 dan ditujukan kepada : 

Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama 

Kepala Biro Akademik, Kemahasiswaan,  dan Kerjasama 

Universitas Singaperbangsa Karawang. 

Jalan H.S. Ronggowaluyo Telukjambe Timur – Karawang 41361 

 

Berkas yang diterima Sekretariat Panitia melewati batas waktu yang telah ditentukan 

tidak akan diproses. 

4. Seluruh pengumuman/pemberitahuan yang berkaitan dengan pelaksanaan seleksi akan 

disampaikan melalui laman  https://www.unsika.ac.id 

5. Informasi lebih lanjut terkait pelaksanan seleksi dapat menghubungi Sekretariat Panitia 

di Nomor HP 085781591234 (Toto Suharto). 

 

V. JADWAL SELEKSI 

NO. KEGIATAN PERSIAPAN LELANG WAKTU 
 

A 

Pengumuman Seleksi Jabatan Kabiro Akademik, 

Kemahasiswaan dan Kerjasama oleh Pansel di Universitas 

Singaperbangsa Karawang melalui I-Mut (Integrated Mutasi 

BKN)  

6 – 21 Januari 2025  

B 
Pendaftaran Penerimaan Berkas  Lamaran di Sekretariat 

Pansel 
6 – 25 Januari 2025  

C Pelaksanaan Seleksi Administrasi Oleh Sekretariat Pansel 25 - 30 Januari 2025  

D 
Rapat Persiapan Pansel secara Online dipimpin oleh Ketua 

Pansel. 
31 Januari 2025  

E Pengumuman hasil seleksi Administrasi 31 Januari 2025  

F 
Uji Kompetensi (ujian tulis /presentasi dan wawancara) oleh 

Pansel 
3 - 4 Februari 2025  

G Pengumuman 5 Februari 2025  

H Laporan hasil seleksi Kepada Rektor 6 Februari 2025  

I 
Usul Rektor kepada Kemendikbudristek sebanyak 3 (tiga) 

orang calon KaBiro yang dinyatakan lolos seleksi oleh Pansel 
7 Februari 2025  

 

 

https://www.unsika.ac.id/
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