KEMENTERIAN PENDIDIKANTINGGI, SAINS,

DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN” JAKARTA
Jalan Rumah Sakit Fatmawati, Pondok Labu, Jakarta Selatan 12450
Telepon 021-7656971, Fax 021-7656904
Laman : www.upnvj.ac.id , e-mail upnvj@upnvj.ac.id

SARARTS

Nomor . 2223/UN61/KP.05.01/2025 6 Mei 2025
Lampiran . 1 (satu) berkas
Hal : Perpanjangan Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama

di lingkungan Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Jakarta

Yth. 1. Sekretaris Jenderal/Sekretaris Kementerian/Sekretaris Utama Lembaga;
2. Pimpinan Perguruan Tinggi Negeri
di tempat

Merujuk pada Surat Sekretaris Jenderal Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Nomor
0583/A.A3/KP.05.01/2025 tanggal 2 Mei 2025 hal Tanggapan Pelaksanaan Seleksi Kepala Biro
Perencanaan Keuangan, dan Umum pada UPN “Veteran” Jakarta, bersama ini dengan hormat bahwa
untuk masa pendaftaran pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Kepala Biro Perencanaan,
Keuangan, dan Umum di lingkungan Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Jakarta

diperpanjang mulai dari tanggal 7 s.d. 15 Mei 2025.

Sehubungan dengan hal tersebut mohon kesediaan Bapak/Ibu Sekretaris Jenderal/Sekretaris
Kementerian/Sekretaris Utama/Rektor berkenan menginformasikan kembali kepada para Pegawai
Aparatur Sipil Negara (ASN) di lingkungan instansi Bapak/lbu yang memenuhi syarat untuk dapat
mendaftarkan diri mengikuti seleksi terbuka mengisi Jabatan tersebut. Adapun persyaratan, tata cara
pendaftaran, serta tahapannya dapat dilihat pada pengumuman sebagaimana terlampir.

Demikian pemberitahuan ini disampaikan. Atas perhatian dan partisipasinya, kami ucapkan terima
kasih.

Ketua LPMPP,

selaku,

Ketua Panitia Seleksi Terbuka
abatan Pimpinan Tinggi Pratama

Tembusan Yth.

1. Rektor; dan

2. Para Wakil Rektor.

3. Para Ka. Unit

Universitas Pembangunan Nasional “Veteran” Jakarta


http://www.upnvj.ac.id/

Lampiran Surat
Nomor: 2223/UN61/KP.05.01/2025
tanggal 6 Mei 2025

A. DAFTAR NAMA KEMENTERIAN

1. Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

2. Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi
3. Kementerian Kebudayaan

4. Kementerian Dalam Negeri

5. Kementerian Energi dan Sumber Daya Mineral

6. Kementerian Hukum

7. Kementerian Komunikasi dan Digital

8. Kementerian Kelautan dan Perikanan

9. Kementerian Kesehatan

10. Kementerian Keuangan

11. Kementerian Pariwisata

12. Kementerian Perdagangan

13. Kementerian Perhubungan

14. Kementerian Perindustrian

15. Kementerian Pertanian

16. Kementerian Sosial

17. Kementerian Agraria dan Tata Ruang

18. Kementerian Meteorologi, Kriminologi, dan Geofisika
19. Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan

B. DAFTAR NAMA LEMBAGA NEGARA NON KEMENTERIAN
Badan Intelijen Negara

Badan Pusat Statistik

Bada Tenaga Nuklir

Badan Siber dan Sandi Negara

Lembaga Administrasi Negara
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C. DAFTAR NAMA PIMPINAN PERGURUAN TINGGI
1. Universitas Airlangga

Universitas Andalas
Universitas Bangka Belitung
Universitas Bengkulu
Universitas Borneo Tarakan
Universitas Brawijaya
Universitas Cenderawasih
Universitas Diponegoro
Universitas Gadjah Mada

. Universitas Haluoleo

. Universitas Hasanuddin

. Universitas Indonesia

. Universitas Jember

. Universitas Jenderal Soedirman

. Universitas Khairun

. Universitas Lambung Mangkurat

. Universitas Lampung

. Universitas Malikussaleh

. Universitas Maritim Raja Ali Haji

. Universitas Mataram

. Universitas Mulawarman

. Universitas Musamus Merauke

. Universitas Negeri Gorontalo

. Universitas Negeri Jakarta

. Universitas Negeri Makassar

©ooNo Gk wWD

NNNMNNNNRPRRPEPRPRRERRRR R
OB WNPFPOOO~NOOUNAWNEREO



26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
o1.
52.
53.
54,
55.
56.
S7.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.

Universitas Negeri Malang
Universitas Negeri Manado
Universitas Negeri Medan
Universitas Negeri Padang
Universitas Negeri Semarang
Universitas Negeri Surabaya
Universitas Negeri Yogyakarta
Universitas Nusa Cendana
Universitas Padjadjaran
Universitas Palangkaraya
Universitas Papua

Universitas Pattimura
Universitas Pendidikan Ganesha
Universitas Pendidikan Indonesia
Universitas Riau

Universitas Sam Ratulangi
Universitas Samudra
Universitas Sebelas Maret

Universitas Sembilan Belas November Kolaka

Universitas Siliwangi

Universitas Singaperbangsa Karawang
Universitas Sriwijaya

Universitas Sulawesi Barat
Universitas Sultan Ageng Tirtayasa
Universitas Sumatera Utara
Universitas Syiah Kuala
Universitas Tadulako

Universitas Tanjungpura
Universitas Terbuka

Universitas Teuku Umar
Universitas Tidar

Universitas Timor

Universitas Trunojoyo Madura
Universitas Udayana

UPN “Veteran” Jawa Timur

UPN “Veteran” Yogyakarta

Institut Pertanian Bogor

Institut Teknologi Bandung

Institut Teknologi Kalimantan
Institut Teknologi Sepuluh Nopember
Institut Teknologi Sumatera

ISBI Aceh

ISBI Bandung

ISBI Tanah Papua

ISI Denpasar

ISI Padang Panjang

ISI Surakarta

ISI Yogyakarta
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PENGUMUMAN
Nomor : 2224/UN61/KP.05.01/2025

TENTANG
PERPANJANGAN SELEKSI TERBUKA JABATAN
PIMPINAN TINGGI (JPT) PRATAMA
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN” JAKARTA

Sesuai dengan amanat Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023, Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil dan memperhatikan ketentuan sebagaimana diatur dalam Peraturan Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2019, Panitia Seleksi Terbuka Jabatan
Pimpinan Tinggi (JPT) Pratama Universitas Pembangunan Nasional »Veteran” Jakarta
memperpanjang batas waktu pendaftaran mulai tanggal 7 s.d. 15 Mei 2025 yang memenuhi
persyaratan dan ketentuan yang ditetapkan untuk mengikuti seleksi terbuka Jabatan Kepala Biro
Perencanaan, Keuangan, dan Umum:

I.  PERSYARATAN.

1.  Persyaratan Umum.

Warga Negara Indonesia

Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil

Sehat jasmani dan rohani.

Memiliki kualifikasi pendidikan paling rendah Magister (S-2).

Sekurang-kurangnya pernah/sedang menduduki jabatan administrator/eselon il

minimal 2 (dua) tahun atau jabatan fungsional minimal 2 tahun dalam jenjang

madya dengan kompetensi relevan dengan jabatan yang akan diisi.

f. Memiliki pengalaman Jabatan dalam bidang tugas yang terkait/relevan dengan
Jabatan yang akan diduduki secara kumulatif paling kurang selama 4 (empat)
tahun

g.  Usia peserta tidak lebih dari 55 (lima puluh lima) tahun 9 (sembilan) bulan pada
tanggal saat pendaftaran.

h.  Pangkat minimal Pembina Tk. I, Golongan Ruang IVV/b

I. Setiap unsur penilaian prestasi kerja PNS minimal bernilai baik dalam 2 (dua)
tahun terakhir

J. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat, serta tidak

sedang menjalani hukuman disiplin/tidak dalam proses pemeriksaan pelanggaran

disiplin sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan

Telah menyerahkan Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara (LHKPN)

Telah menyerahkan SPT Tahunan Masa Pajak

Mendapat persetujuan dari pejabat pembina kepegawaian yang bersangkutan

Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik dan tidak pernah

menjadi calon legislatif dari partai politik

Mengajukan surat lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,- yang

ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama UPN

”Veteran” Jakarta Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi.
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2. Persyaratan Khusus.

NAMA JABATAN PERSYARATAN KHUSUS
Kepala Biro Perencanaan, |a. Memiliki kompetensi dalam pengelolaan pengadaan
Keuangan, dan Umum barang dan jasa, manajemen perkantoran modern,

urusan ketatausahaan, kerumah tanggaan, hukum,
ketatalaksanaan, kepegawaian, keuangan, dan
pengelolaan barang milik negara.

b. Memiliki ..........
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b. Memiliki jejaring, kemampuan komunikasi dan
koordinasi dengan kementerian dan instansi lain/
stakeholder

Il. TATA CARA PENDAFTARAN
1.  Perpanjangan Pendaftaran online mulai tanggal 7 Mei s.d. 15 Mei 2025, dengan
mekanisme sebagai berikut :

a.
b.

Peserta seleksi wajib memiliki alamat pos elektronik (email) yang aktif.
Peserta seleksi melakukan pendaftaran/registrasi awal secara online melalui
laman https://s.id/OpenBiddingKaroUPNVJ2025  dengan cara memasukkan
NIK (Nomor Induk Kependudukan), nama, tempat lahir, tanggal lahir, dan alamat
email.
Pendaftaran/registrasi lanjutan dilakukan dengan cara menginput data di G-Form
yang ada dalam laman pendaftaran/registrasi berikut tahapan registrasi meliputi:
1)  Memilih jabatan yang akan dilamar;
2)  Mengisi informasi data diri pelamar dengan lengkap
3)  Mengunggah hasil pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan sebagai
berikut:
a) Pas foto ukuran 3x4 dengan besar file maksimal 500 Kbyte.
b) Surat lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,- yang
ditujukan kepada Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan
Tinggi Pratama UPN Veteran Jakarta, (format 01 dapat diunduh pada
menu UNDUH).
c) Daftar Riwayat Hidup (format 02 dapat diunduh pada menu

UNDUH)
d) Surat pernyataan persetujuan mengikuti seleksi dari pejabat pembina
kepegawaian atau pejabat eselon Il yang membidangi masalah

kepegawaian (format 03 dapat diunduh pada menu UNDUH)

e) Kartu Tanda Penduduk (KTP)

f) SK Pangkat terakhir

g) SK Jabatan terakhir

h) ljazah tertinggi

1) Penilaian Prestasi Kerja PNS dua tahun terakhir

J) Tanda terima LHKPN (bagi pejabat yang wajib mengisi LHKPN) dan
SPT (tahun terakhir)

k) Surat Keterangan dari Dokter Pemerintah *), terdiri atas:

(1) Keterangan sehat jasmani dari dokter umum;

(2) Keterangan sehat jiwa dari dokter jiwa/psikiater; dan

(3) Keterangan bebas narkoba yang dilengkapi dengan hasil
pemeriksaan laboratorium dalam 1 (satu) bulan terakhir

I) Surat Keterangan di atas materai Rp. 10.000,- yang menyatakan tidak
memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik dan tidak pernah
menjadi calon legislatif dari partai politik (format 04 dapat diunduh
pada menu UNDUH).

m) Surat Keterangan di atas materai Rp. 10.000,- dari atasan langsung yang
menyatakan tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin
tingkat sedang/berat, serta tidak sedang menjalani hukuman disiplin,
tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin
berdasarkan PP Nomor 94 Tahun 2021 (format 05 dapat diunduh pada
menu UNDUH).

n) Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang
dan/atau berat dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir serta tidak
sedang menjalani hukuman disiplin/tidak sedang dalam proses
pemeriksaan pelanggaran disiplin sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan, yang telah ditandatangani Pejabat Pembina
Kepegawaian Perguruan Tinggi atau Pejabat yang diberi delegasi
wewenang di atas meterai Rp.10.000 sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan/meterai digital (format 06 dapat diunduh pada
menu UNDUH).

*) huruf k(1,2, dan 3) dapat dilengkapi kemudian

2. Penyampaian.....
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Penyampaian dokumen

a. Berkas lamaran diunggah dengan lengkap pada laman pendaftaran.

b. Pelamar mengunggah hasil pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan paling
lambat 15 Mei 2025 Pukul 12.00 WIB.

c. Bagi pelamar yang tidak mengunggah dokumen secara lengkap tidak akan diproses
dan dinyatakan tidak memenuhi syarat.

I1. JADWAL KEGIATAN
Tahapan proses seleksi terbuka JPT Pratama Kepala Biro Perencanaan, Keuangan, dan Umum
UPN ”Veteran” Jakarta, Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi dilaksanakan
dengan ketentuan sebagai berikut:

NO KEGIATAN TANGGAL
1 | Pengumuman 7 Mei s.d. 15 Mei 2025
2 | Pendaftaran dan penerimaan berkas lamaran
3 | Seleksi berkas administrasi 15 Mei 2025
4 | Pengumuman hasil seleksi administrasi 15 Mei 2025
5 | Asesmen 16-18 Mei 2025**)
6 | Hasil asesmen 22 Mei 2025**)

7 | Seleksi lanjutan: 23 Mei 2025
Sesi | : penulisan makalah,
Sesi Il : presentasi dan wawancara akhir

8 | Pengumuman hasil seleksi akhir 26 Mei 2025

9 | Rencana pelantikan 15 Juni 2025***)

**)Point 5 dan 6 akan dikoordinir oleh panitia seleksi
***) Point 9 menunggu penetapan keputusan oleh Kementerian

IV. KETENTUAN LAIN-LAIN

1.

2.

w

7.

8.

Peserta seleksi tidak diperkenankan berhubungan langsung dengan anggota Panitia
Seleksi dan/atau Sekretariat Panitia Seleksi kecuali jika diminta oleh Panitia Seleksi.
Panitia Seleksi hanya akan memproses lamaran bagi pelamar yang mengunggah hasil
pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan sesuai tata cara pendaftaran.

Untuk mengikuti proses seleksi ini, peserta seleksi tidak dipungut biaya apapun.
Seluruh biaya akomodasi, transportasi, kelengkapan administrasi dan biaya pribadi
selama melaksanakan proses seleksi ditanggung oleh peserta.

Setiap perkembangan informasi penyelenggaraan seleksi disampaikan melalui laman
https://s.id/OpenBiddingKaroUPN2025

Apabila diketahui peserta seleksi memberikan data/keterangan yang tidak benar, maka
lamaran tersebut dinyatakan batal.

Segala kerugian akibat kelalaian tidak mengikuti perkembangan informasi menjadi
tanggung jawab pelamar.

Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

Demikian pengumuman ini agar yang berkepentingan maklum.

Jakarta, 6 Mei 2025

Ketua LPMPP selaku

Ketua Panitia Seleksi Terbuka
abatan Pimpinan Tinggi Pratama
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